
План роботи методичного кабінету


ДНЗ «Іркліївський професійний аграрний ліцей»


На 2016-2017 навчальний рік

	№

з/п
	Назва заходу
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	2
	
	

	Серпень

	1.
	Визначення і затвердження загальної методичної
теми, над якою буде працювати колектив ліцею
	Адміністрація
	

	2.
	Розробка і затвердження плану методичної роботи
	методист
	

	3.
	Аналіз стану навчально - програмної документації: -
наявність затверджених робочих навчальних планів

по всім спеціальностям; - наявність затверджених

програм, тематичних планів і поурочно –

тематичних панів; Розробка навчально –
програмної документації для нових професій
	Заст. директора з НВР, ст. майстер, методист
	

	4.
	Проведення інструкційної наради
	Заст.. директора з НВР
	

	Вересень

	
	Розробка планів і графіків робіт:
-      плану роботи методичного кабінету;

-      графіка проведення директорських

контрольних робіт;

графіка проведення інструкційно – методичних

нарад, семінарів і педагогічних читань;

       графіка проведення відкритих уроків

теоретичного і виробничого навчання;

графіка проведення професійних конкурсів;

графіка відвідування занять;

графіка проведення предметних тижнів;

графіка роботи школи молодого педагога;

       графіка відвідування методичних секцій; -

графіка роботи предметних гуртків.
	Заст. директора з НВР, ст. майстер, методист, заст. дир. з  ВР
	

	5
	Надання методичної допомоги головам

методичних комісій, викладачам, майстрам в/н у

складання планів роботи
	методист
	

	6
	Розгляд і затвердження планів роботи методичних комісій 
	методист
	

	7
	Надання методичної допомоги у розробці
Тематики класних годин, підборі матеріалів для 

Роботи гуртків.
	заст. дир. з  ВР
	

	8
	Підготовча робота до атестації педагогічних
Працівників

       Уточнення графіків стажування та підвищення

кваліфікації;
	Заст. директора з НВР
	


	
	-      визначення педпрацівників – претендентів на
чергову та позачергову атестацію

-      збір та уточнення інформації для заповнення

Атестаційних листів 
	
	

	9
	Організація заняття школи молодого викладача та
майстра в/н (за графіком)
	методист
	

	10
	Відвідування уроків викладачів та майстрів 
(за графіком)
	Адміністрація
	

	11
	Відвідування засідання методичної секції 
(за графіком)
	методист
	

	12
	Проведення методичного семінару
	методист
	

	Жовтень

	13
	Відвідання засідання методичної секції 
(за графіком)
	методист
	

	14
	Організація першого етапу атестації:
-      первинний аналіз педагогічної діяльності

педпрацівників, які атестуються в 2016-2017 н.р.; оформлення атестаційних документів
	Заст.. директора з НВР
	

	15
	Допомога у підготовці відкритих уроків
теоретичного і виробничого навчання, які атестуються.
Відвідування та обговорення відкритих уроків,

класних годин
	Методист
	

	16
	Заняття школи молодого викладача та майстра в/н
(за графіком)
	методист, ст.. майстер
	

	17
	Відвідування  уроків викладачів і майстрів в/н
	Адміністрація
	

	18
	Проведення методичного семінару 
(за графіком)
	Заст.директора з НВР, методист
	

	19
	Відвідування засідань методичних секцій

(за графіком)
	Заст.директора з НВР, методист
	

	Листопад

	20
	Надання методичної допомоги у написані
доповідей, методичних розробок, відкритих уроків
	методист
	

	21
	Підготовка і проведення методичного семінару
	методист
	

	22
	Аналіз педагогічної діяльності педпрацівників, які
атестуються
	Заст.директора з НВР, методист
	

	23
	Допомога у підготовці відкритих уроків
Теоретичного і виробничого навчання, відкритих класних годин

Відвідування та обговорення відкритих уроків,
Класних годин
	Заст.директора зНВР, методист
	

	24
	Відвідування уроків викладачів (за графіком)
	Адміністрація
	

	25
	Організація заняття школи молодого викладача
(за графіком)
	методист
	

	26
	Оновлення і поповнення бази даних професійних
паспортів педпрацівників ліцею
	Голови м.к.
	

	27
	Допомога в організації проведення предметних
паспортів педпрацівників ліцею
	Методист
	

	28
	Оформлення атестаційних документів
	Заст.директора зНВР
	

	29
	Відвідання засідань методичних секцій
(за графіком)
	Заст.директора зНВР, методист
	


	30
	Відвідування уроків викладачів та майстрів в/н
(за графіком)
	Адміністрація
	

	Грудень

	31
	Проведення семестрових підсумкових контрольних робіт та аналіз якісних показників засвоєння

матеріалу учням
	Заст.директора з НВР, методист
	

	32
	Проведення методичного семінару
	методист
	

	33
	Допомога у розробці щодо відпочинку
учнів
	заст. дир. з  ВР
	

	34
	Організація заняття школи молодого викладача
(за графіком)
	Методист
	

	35
	Відвідання уроків викладачів (за графіком)
	Адміністрація
	

	36
	Допомога у проведені предметного тижня
	Методист
	

	37
	Підготовка звіту з методичної роботи за

1 півріччя
	Методист
	

	38
	Оформлення атестаційної документації
	Заст.директора зНВР
	

	39
	Допомога у підготовці відкритих уроків
теоретичного і виробничого навчання, відкритих

класних годин

Відвідування та обговорення відкритих

уроків, класних годин
	Заст.директора зНВР, методист
	

	Січень

	40
	Організація виставки методичних розробок
педпрацівників 
	Заст. директора з НВР, методист
	

	41
	Заняття школи молодого викладача
(за графіком)
	методист
	

	42
	Відвідування уроків
	Адміністрація
	

	43
	Аналіз педагогічної діяльності педпрацівників, які
атестуються
	Заст. директора з НВР, методист
	

	44
	Допомога у підготовці відкритих класних годин.
Відвідування та обговорення відкритих класних 

годин
	Заст. директора з НВР, методист
	

	45
	Проведення педагогічних читань
	методист
	

	Лютий

	46
	Допомога у проведення предметного тижня
	методист
	

	47
	Підготовка та проведення професійних конкурсів
	Заст. директора з НВР, методист
	

	48
	Підготовка документації атестаційної комісії до
здачі в Головне управління профтехосвіти 
	Заст. директора з НВР, методист
	

	49
	Відвідування уроків викладачів та майстрів в\н
	методист
	

	50
	Оновлення і поповнення бази даних професійних
паспортів педпрацівників ліцею
	Заст. директора з НВР, методист
	

	Березень

	51
	Відвідання уроків
	методист
	

	52
	Заняття школи молодого викладача (за графіком)
	методист
	

	53
	Допомога у підготовці предметного тижня 
	методист
	

	54
	Допомога у проведені конкурсів «Кращий за

професією»
	Заст. директора з НВР, методист
	

	Квітень

	55
	Допомога у проведені предметного тижня 

(за графіком)
	методист
	

	56
	Проведення методичного семінару (за графіком)
	методист
	

	57
	Відвідання уроків викладачів (за графіком)
	методист
	

	58
	Відвідування і аналіз відкритих уроків
(за графіком)
	методист
	

	59
	Заняття школи молодого викладача
(за графіком)
	методист
	

	Травень

	60
	Надання методичної допомоги у підготовці до
заліків та іспитів, річних контрольних робіт
	методист
	

	61
	Аналіз навчальних досягнень учнів
	Заст. директора з НВР, методист
	

	62
	Відвідання уроків
	методист
	

	63
	Оновлення і поповнення бази даних професійних
паспортів педпрацівників
	Заст. директора з НВР, методист
	

	64
	Результати роботи педколективу над  методичною
темою: недоліки, пропозиції, побажання
	Заст. директора з НВР, методист
	

	Червень

	65
	Підготовка і проведення звітних заходів щодо
індивідуальної методичної роботи
	методист
	

	66
	Проведення свята «Ліцейний олімп»
	Адміністрація
	

	67
	Складання звіту методичної роботи за 2016-2017
навчальний рік
	Методист
	

	68
	Складання проекту плану методичної роботи на
2017-2018 навчальний рік
	Методист
	


Методист
Литвиненко О.А.
